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Ablaufdiagramm
fur die Konzeption, Organisation, Durchfihrung
und Evaluation einer Veranstaltung

1. Anfrage einer Schule/Lehrkraft/Schul-AG
an das PI (Erstkontakt)

2. Bedarfsklarung bzw. Auftragspriifung
Pl klart das Anliegen / den Auftrag der Schule
(u. a. Anlass, Zielgruppe, Ziele)

falls passend zum Schiler_innenprogramm: 4. ggf. Auswahl und Anfrage von geeigneten
3. Pl und Schule einigen sich auf Grobkonzept: - Referent_innen / Orten
Thema, Format, Ort, zeitl. Rahmen durch Pl —in Abstimmung mit der Schule
I
5. Pl sendet Info zum Prozedere _ 6. Kontaktaufnahme zwischen L und R;
an Lehrkraft (L) und Referent_in (R) - R und L konkretisieren das Thema und erstel-

len eine Programmskizze entsprechend den
Zielen und der Zielgruppe (z. B. Feinziele;
Inhalte, Methoden, Sozialformen, Medien)

8. Pl priift die Programmskizze /
nimmt ggf. Ricksprache mit L/R und bittet < 7. L oder R (im Auftrag von L) senden die
um Nachbesserung (—zurtick zu 7.) abgestimmte Programmskizze an das Pl

9. Pl bewilligt die Programmskizze > 10. Pl sendet Leistungsvereinbarung an R;
R sendet unterschriebene Vereinbarung an Pl

11. Durchfiihrung der Veranstaltung
inkl. Feedbackerhebung
‘ 12. Pl weist die Bezahlung der Honorare an ’4— L sendet die Feedbackbogen an das Pl

I
{ 13. Pl wertet die Feedbacks aus ]
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