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Anlage 4: Aufgabengliederung Anlagenbuchhaltung Stand: 03.03.2021

Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3 Aufgabenmerkmal
Anlagenabgang Anlagenabgang mit Erlös Grundstücke/grundstücksgleiche Rechte/Gebäude/Bestockung

Infrastrukturaufbauten
Finanzanlagen
alle übrigen Anlagenklassen

Anlagenabgang ohne Erlös Grundstücke/grundstücksgleiche Rechte/Gebäude/Bestockung
Infrastrukturaufbauten
alle übrigen Anlagenklassen

Anlagenzugang Anlagenzugang Sachschenkungen Grundstücke/grundstücksgleiche Rechte/Gebäude/Bestockung
alle übrigen Anlagenklassen

Anlagenzugang Käufe
Grundstücke/grundstücksgleiche Rechte/Gebäude/Bestockung
Finanzanlagen (z. B. Beteiligungen)
alle übrigen Anlagen (ohne Grundstücke und Gebäude)

Grundstücke/grundstücksgleiche Rechte/Gebäude/Bestockung
AiB's (z.B. Projektänderung von konsumtiv auf investiv)
alle übrigen Anlagen

Korrekturen der Anlagenbuchhaltung Außerplanmäßige Abschreibung
Storno FI-AA
Zuschreibung
Korrektur von Aufwand an Anlage
Korrektur von Anlage an Aufwand
Umbuchungen FI-AA
Korrektur erhaltene investive Zuwendung
Steuerkorrekturen

Erhaltene Investitionsförderung SoBoN Geldleistung
Sachleistung – unbewegliches Anlagevermögen
Sachleistung – bewegliches Anlagevermögen

investive Zuwendungen alle übrigen Anlagenklassen
AiB „Tiefbaumaßnahmen“ 

Stellplatzablöse
Rückzahlung von Investitionsförderung
Investive Schenkungsmittel

Erschließungsbeitragswesen Klassische Erschließungsbeiträge
Ablösung
Vorauszahlung
Stundung
Aufschließungsverträge
Korrekturen
Sonderfälle
Straßenausbaubeiträge

Prüfaktivität investiv / konsumtiv Beratungsleistung bei der Beschlusserstellung
Beratungsleistung bei Beschaffungen
Im Rahmen von Sachschenkungen
Im Rahmen von erhaltenen Zuwendungen

Korrekturen aus dem Aufwand
Im Rahmen von (Bau-)Projektgründungen

Sondertätigkeiten Vergebene investive Zuwendungen
Freigaben in SRM
Freigaben von Bestellanforderungen

Inventur

Transfer

Stammdatenverwaltung FI-AA Stammdatenanlage FI-AA – alle Klassen
Stammdatenpflege FI-AA – alle Klassen

Anlagen im Bau – Allgemein AiB sonstiges Vermögen Prüfaktivität investiv/konsumtiv
Grundstücke/Gebäude (Beschaffung)
Sammel-AiB
alle übrigen Anlagen

AiB Abrechnung - Hochbau Vorphase Projektstart
Anlegen des PS-Projekts (Projektvorbereitung)
Anlegen AiB (Projektvorplanungsphase)

Infogespräch Projektabschluss

Hochbaumaßnahme
Abrechnung AiB vorbereiten Hochbaumaßnahme (bis 1 Mio. €) z.B. Brunnen/Kiosk

Basis:
Prozesse AnBu (von Stellenbemessung 2019) Bemessungstabelle (2019)

Immaterielle Vermögensgegenstände (ohne vergebene Zuwen-
dungen)

Anlagenzugang Nachaktivierung / Altdatenkor-
rektur

Alle übrigen AiB einschließlich AiB Hochbaumaßnahmen (inkl. 
Zuwendungen für vergebene Zuwendungen)

Schnittstelle 
Zuwendungssachbearbeiter*in

Im Rahmen der Unterstützung bei Rechnungs-
buchungen

Verwaltung (Erstellen und Versenden der Listen, Terminabstim-
mung, Bearbeiten der Rückmeldung, Schulung der Inventarver-
antwortliche vor Ort, nachbereitende Sachbearbeitung (Ab-
gangs-/Zugangsbuchung) etc.), aber nicht Durchführung (erfolgt 
durch Inventarverantwortliche in den Referaten)

Beratungsleistungen und Schulungen der 
Fachbereiche im Bezug auf Themen der AnBu
Mitarbeit in Projekten im Bezug auf Themen 
der Anbu (In Abstimmung mit SKA 2.33)

Infogespräch Projektauftrag (Nr. 27)/
Infogespräch Projektgenehmigung (Nr. 28)

Inbetriebnahme Projektabschluss (Vor-Ort-
Termin)
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Hochbaumaßnahme (ab 1 Mio. bis 5 Mio. €)
Hochbaumaßnahme (ab 5 Mio. €)

Abrechnung AiB durchführen Hochbaumaßnahme (bis 1 Mio. €) z.B. Brunnen/Kiosk
Hochbaumaßnahme (ab 1 Mio. bis 5 Mio. €)
Hochbaumaßnahme (ab 5 Mio. €)

Abrechnung AiB periodisch Hochbaumaßnahme
Deaktivieren abgerechnete Anlagen
Zuordnung von Zuwendungen
Buchung Ist-Kosten
Buchung Eigenleistungen
Korrekturbuchungen
Projektabbruch
Projektänderung in konsumtiv
Aktualisierung Inbetriebnahmedatum

AIB Abrechnung - Tiefbau

Monats- Jahresabschluss FI-AA Monatsabschlüsse Buchungskreistätigkeiten
Übergeordnete Tätigkeiten

Jahresabschluss Buchungskreistätigkeiten
Übergeordnete Tätigkeiten

Leitungs- und Steuerungsaufgaben im Bereich der Anlagenbuchhaltung
Berichtswesen

Bearbeitung von Revisionsnotaten im 
Bereich der Anlagenbuchhaltung

mit Bezug auf Themen der Anlagenbuchhal-
tung
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